
Stellenausschreibung        

Für unseren Standort in Paderborn suchen wir ab sofort 

Backoffice Support Schwerpunkt Graphik Design in Vollzeit 

Ihre Aufgaben:  

 Annahme eingehender Telefonate & Koordination von Kundenanliegen 
 Satz von Traueranzeigen 
 Satz, Druck und Kuvertieren von Trauerkarten und Danksagungskarten 
 Satz, Druck und Schneiden von Gedenkbildern 
 Bildbearbeitung in Photoshop 
 Erstellung von Fotopräsentationen in e-funeral 
 Vorbereiten von Trauerfeiern und Beisetzungen (Musik, Fotos, Videos, Gedenkbilder etc.) 
 Schneiden von Videoaufnahmen von Trauerfeiern 
 Bestellung von Trauerdruckpapieren und Büromaterial 

Einarbeitung: 

 Kennenlernen unserer Standorte in Paderborn, Büren, Bad Lippspringe und Brakel 
 Einarbeitung in alle Prozesse durch unser Team 
 Schulung in Bestatter-Software Power Ordo und zugehörigem Grafikprogramm Scrivaro 

Ihr Profil:  

 Sehr gute PC-Kenntnisse (MS Office, Photoshop) 
 Sehr gute Kommunikationsfähigkeiten 
 Freundliche & empathische Persönlichkeit 
 Selbstständige & proaktive Arbeitsweise 
 Stressresistentes Organisationsgeschick 
 Führerschein 

Wir bieten:  

In unserem an Nachhaltigkeit orientierten, innovativen Bestattungshaus erwartet Sie eine 
freundliche, familiäre Atmosphäre. Werden Sie Teil unseres angenehm alters- & geschlechter-
gemischten Teams aus erfrischend unterschiedlichen Persönlichkeiten. Freuen Sie sich auf einen 
Arbeitsplatz in unserem modernen & klimaneutralen Bestattungshaus sowie die vorteilhafte 
Verkehrsanbindung (auch ÖVP). Außerdem erwarten Sie folgende attraktive Benefits: 

 Tankgutschein oder kostenloses Aufladen eines e-Fahrzeuges am Bestattungshaus 
 Zuschuss zur Altersvorsorge 
 kostenlose Getränke & Parkmöglichkeiten 
 Unterstützung bei Wunsch nach Weiterbildung 

Interessiert? 

Das freut uns! Emailen Sie gerne Ihren Lebenslauf unter Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittsdatums an Anja Stein unter a.stein@sauerbier-bestattungshaus.de.            
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 


